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	REGISTO DE ENTRADA

	
	
	RESERVADO AOS SERVIÇOS
	NIPG _____________/_____, de ____/____/______
O Funcionário
________________________________________


	PEDIDO DE 2.ª VIA DE DOCUMENTO


	IDENTIFICAÇÃO DO REQUERENTE:

	NOME:      

	RESIDÊNCIA / SEDE:      

	LOCALIDADE:      
	CÓDIGO POSTAL:      -           

	N.º DE IDENTIFICAÇÃO FISCAL:     
	
	               N.º DE IDENTIFICAÇÃO CIVIL:      

	TELEFONE:                                                                                           E-MAIL:                            @     

	 Declaro que pretendo ser notificado no endereço de e-mail fornecido (ao assinalar esta opção, todas as notificações subsequentes serão efetuadas por correio eletrónico).


	Requer a 2ª. Via do documento abaixo designado:

	     

	

	

	Apresentando para o efeito, em anexo a este requerimento, os seguintes documentos:

       
     



	Pede deferimento.

Assinatura _________________________________________________________________________________________________, Data:      /     /     .
Declaro que tomei conhecimento que os presentes dados serão objeto de tratamento informático, sendo cumpridas todas as orientações expressas na Lei da Protecção de Dados Pessoais – Lei n.º 67/98, de 26 de outubro.


Reservado aos serviços
	INFORMAÇÃO 
	DESPACHO
	INFORMAÇÃO DA UAP

	O pedido _____ reúne condições para obter despacho favorável

____/____/____

______________________
	___DEFERIDO
____/____/____

______________________
	Pago € ___________   Guia nº ___________

____/____/____

______________________


INSTRUÇÕES DE PREENCHIMENTO

1. Entrega do requerimento

O requerimento pode ser entregue por uma das seguintes formas:

a) Imprimindo o formulário preenchido em papel e apresentando-o na Unidade de Atendimento ao Público da Câmara Municipal de Azambuja, Travessa da Rainha, n.º 3, Azambuja, devidamente preenchido e assinado, com cópia em anexo de todos os documentos referidos;

b) Preenchendo o formulário diretamente no ficheiro e enviando-o por correio eletrónico para atendimento@cm-azambuja.pt, acompanhado de digitalização dos documentos referidos. Neste caso, o formulário deverá ser devidamente assinado através da aposição da assinatura eletrónica associada ao Cartão de Cidadão ou a certificado eletrónico válido.

2. Assinatura Digital

Para inserir a assinatura eletrónica associada ao cartão de cidadão necessita de leitor eletrónico do Cartão de Cidadão e de instalar o software disponível em http://www.cartaodecidadao.pt/index.php?option=com_content&task=view&id=102&Itemid=44
As instruções para inserção de assinatura digital podem ser consultadas http://www.cm-azambuja.pt/files/assinaturadigital-instrucoes.pdf
3. Documentos em anexo

Para além do formulário, no e-mail deverá anexar os documentos necessários à instrução do pedido, que são indicados no formulário. Estes documentos devem ser apresentados em formato PDF ou JPEG. Caso elabore o documento em Microsoft Word, deverá convertê-lo em formato PDF. Para tal, clique em Ficheiro > Guardar Como, e, no campo “Guardar com o tipo”, escolha a opção “PDF”.
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